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deve ler-se:

«Artigo 10.°

Estudantes que ingressaram através modalidade especial
de acesso — Regime dos maiores de 23 anos

Para o estudante que ingressou no ensino superior [...]»

Onde se [&:

«Artigo 11.°

Estudantes que ingressaram através modalidade
especial de acesso — Titulares
de um diplomz de especializacio tecnol6gica

Para o estudante que ingressar no ensino superior universitario

[w]

deve ler-se:

«Artigo 11.°

Estudantes que ingressaram através modalidade
especial de acesso — Titulares
de um diploma de especializagiio tecnoldgica

Para o estudante que ingressou no ensino superior [...J»

Onde se Jé;

«Artigo 12.°

Estudantes que ingressaram através modalidade
cspecial de acesso — Titulares
de um diploma de técnico superior profissional

Para o estudante que ingressar no ensino superior universitério

[o]p

deve ler-se:

«Artigo 12.°

Estudantes que ingressaram através modalidade
especial de acesso — Titulares
de um diploma de técnico superior profissional

Para o estudante que ingressou no ensino superior {...]»

10 de maio de 2017. — O Presidente do Conselho de Administragdo,
Manuel de Almeida Damdsio.
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Regulamento n.° 279/2017

A ENSINUS — Estudos Superiores, . A., entidade instituidora do
Instituto Superior de Gestdo (ISG), reconhecido ao abrigo ¢ nos termos
do Decreto-Lei n.° 100-B/85, de § de abril, pelo Despacho n.® 124/
MEC/86, de 21 de junko, publicado ne Didrie da Repiiblica, 2 ® série,
n.% 146, de 28 de junho de 1986, procede nos termos do artigo 45.°-A
do Becreto-Lei n.” 74/2006, de 24 de margo, na redagiio que lhe fol
dada pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, 4 publicagido
do Regulamento de Creditagiio de Competéncias do Instituto Superior
de Gestio.

O presente regulamento foi aprovado pelo Conselho Cientifico do
Instituto Superior de Gestiio.

16 de maio de 2017. — O Presidente do Conselho de Administracio,
Manuel de Almeida Damdsio.

Regulamento de Creditagio de Competéncias do Instituto
Superior de Gestao

Preambulo

Regulamenta-se a atribuigie dos créditos conferidos pelo Instituto
Superior de Gestdio, submetendo-se a este procedimento os processos
de creditagiio requeridos, quer por reconhecimesto da formacdo acadé-
mica, quer por reconhecimento da experiéncia profissional ou de outra
formagiio prevista, conforme a legislagio em vigor.
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CAPITULOI
Objeto, Ambito e conceitos

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento aplica-se a0s processos de creditagiio com
vista ao prosseguimento de estudos para a obtencio de grau académico
ou diploma, conferidos pelo Instituto Superior de Gestio, independen-
temente da via de acesso que tenha sido utilizada.

Artigo 2.°
Ambito
Este regulamentaq, ac abrigo do preceituado no artigo 45.° do Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagio dada pelo Decreto-Lei
1n.” 63/2016, de 13 de setembro, estabelece as normas a que fica sujeito

o processo de creditagio de formagdio superior, bem como o reconheci-
mento de experiéncia profissional e outra formagio.

Artigo 3.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente regulamento entende-se por:

a) «Creditagion, o processo conducente i atribuicio de créditos;

b} «Crédito», a unidade de medida do trabatho do estudante sob 1odas
as suas formas, designadamente sess@es de orientagiio pessoal de tipo
tutorial, estigios, projetos, trabalhos no terreno, estudo & avaliagdio, nos
termos da legislagdio aplicdvel;

¢} «Creditos de uma drea cientifican, o valor numérico que expressa
o trabalho que deve ser efetuado por um estudante numa determinada
area cientifica;

d) «Unidade curriculars, a unidade de ensino com objetivos de for-
magio proprios que & objeto de inscrigio administrativa e de avaliagio
traduzida numa classificagfio final.

CAPITULO 11
Jiri de Creditacio

Artigo 4.°
Juri de Creditacio: criagfio, compesigio e mandato

I — No dmbite de cada ciclo de estudos ¢ nomeado, pelo Conselhe
Cientifico, um Juri de Creditagio, que integra;

a} O Diretor do ciclo de estudos, que preside;

b) Dois elementos da drea cientifica do ciclo de estudos, a designar
sob proposta do Presidente do Jéri, de entre os membros do Conselho
Cientifico.

2 — O mandato dos membros do Jiri de Creditagfio cessa:

a} Com a eleigdo de novos membros para ¢ Conselho Cientifico;

£) A pedido do préprio ao Presidente do Consclho Cientifico;

¢} Por perda do cargo que por ineréncia mandata o tituiar;

) Por termo da sua colaboragio com a entidade instituidora do
ISG.

3 — A substituigio dos membros do Jri de Creditagio ocorre:

«) Automaticamente sempre que se verifique o disposto na atinea ¢}
do nilmcero anterior;

b} Por nomeagZo peto Conselho Cientifico, sob proposta do Prestdente,
nos restantes casos.

4 — O registo das decis@ies do Jari de Creditagdo ¢ lavrado nos res-
pEetivos processos.

Artigo 5.°
Competéncias do Juri de Creditagio e do seu Presidente
[ — 830 Competéneias do Jiri de Creditagdio:

a) Acompanher os processos de creditagio de competéncias requeridos;

b) Analisar e decidir sobre a atribuigdo das creditagbes de compe-
téncias, respeitando o estabelecido pelo presente regulamento e pela
legislagdo aplicavel.
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2 — Ao Presidente do Jiri de Creditacio compete:

a) Coordenar as tarefas do jiri;

b) Dirigir as reunides;

¢) Representar o jiri ou delegar cssa represertagdo;

d) O voto de gualidade rios casos em que seja necessario o desem-
pate;

e} Validar, em nome do jari, 0s processos submetidos para apreciacgdo;

S} Outras atribuigtes descritas no presente regutamento ou que venham
a ser definidas pelos Orgios competentes.

CAPITULO Il
Creditacio

Artigo 6.°
Creditagiio

| — A requerimento do estudante, tendo em vista o prosseguimento
de estudos para a obtengfo de grau académico ou diploma, mediante
o preenchimento dos requisitos impostes no presente regulamento, o
ISG pode conferir:

a) Creditagde da formacio realizada no &mbito de outros cicios de
estudos superiores conferentes de grau em instituigGes de ensino superior
nacionais ou estrangeiras, obtida ro quadro da organizaciio decorrente
do “Processo de Bolonha™, quer a obtida anteriormente;

&) Creditagio da formagio realizada no imbito dos cursos técnicos
superiores profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do
ciclo de estudos;

¢} Creditagio das unidades curriculares realizadas com aproveita-
mento, ros termos do artige 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.® 63/2016, de 13 de setembro,
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Creditagéo da formagdo realizada no ambito de cursos ndo confe-
rentes de grau académico ministrados em instituigdes de ensino supericr
nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do total dos créditos
do ciclo de estudos;

€) Creditacdo da formagio realizada no dmbito dos cursos de espe-
cializagdo tecnolégica, até ao limite de um tergo do total dos créditos
do ciclo de estudos;

J} Creditagio de outra formacdio ndo abrangida pelas alinens anteriores,
até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

£) Creditagio de experiéneia profissional devidamente comprovada,
até ao limite de um tergo do total dos eréditos do ciclo de estudos.

2 — O conjunte dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas dyag)
do numero anterior ndo pode exceder dois tergos do total dos créditos
do ciclo de estudos.

3 — Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, os limites
& creditagfio fixados pelos nfimeros anteriores referem-se ao curso de
mestrada mencionado na alinea &) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redaciio dada pelo Decreto-Lei
n.® 63/2016, de 13 de setembro.

4 — SHo nulas es creditacBes realizadas ao abrigo das alineas @) &
d) do n.” 1 quando as instituicGes estrangeiras em que a formagio foi
ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do
Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior,
como estabelecido pelo artigo 1.1 da Convengio sobre o Reconhecimento
das Qualificagdes Relativas ac Ensino Superior na Regifo da Europa,
aptovada, para ratificagdo, pela Resolugiio da Assembleia da Repiiblica
n.* 25/2000, de 30 de margo.

3 — Aatribuido de créditos ao abrigo da alinea £)don.® | pode ser
total ou parcialmente condicionada 3 realizagdo de procedimentos de
avaliagio de conhecimentos especificos.

6 — Niio podem ser creditadas partes de unidades curriculares,

7— A creditagiio de unidades curriculares, definidas nos planos de
estudos de ciclos de estudos do I1SG, como opcionais deve ser cfctuada
através de uma unidade curricuiar existente no plano de estudos decurso
conferente de grau académico, considerando a corresporcéncia curricular
e o nivel dos conteddos programiticos,

8§ -—Na defini¢do da unidade curricular opcional a creditar devem
0s responsdveis pela creditagio considerar o plano de estudos do ciclo
de estudos ¢ as determinagdes ai presentes no que respeita 4 realizagio
de unidades curriculares opcionais, nomeadamente, se definido, a area
cienfifica ou outras condiges impostas.

9 — A creditagdo das unidades curriculares realizadas 2o abrigo de
programas de mobilidade internacional, desde que devidamente confe-
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rida ¢ validada pelo érgéio compatente ¢ automética e no que respeitaa
classificagdes cumpre os critérios previstosnosn.™ 1,2 e 3 do artigo 7.°
desie regulamento.

10 - Nio ¢ objeto de creditagfio:

a} O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de
grau académico eujo funcionamento ndo foi autorizado nos termos da lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo
de grau académico fora da localidade e instalagBes a que se reporta a
acreditagdo e ou o registo.

11 — A creditagdo ndio é condigfio suficiente para o ingresso no ciclo
de estudos requerido pelo interessado.

12 — Nio podem ser creditadas unidades curriculares incluidas em
cursos de 2.° ciclo de estudos correspondentes 4 Dissertagio, Trabalho
de Projeto ou Relatério de Estigio, objeto de apreciagiio e discussdo
plblica.

13 ~— O registo de classificagdes obtidas numa unidade curricular
prejudica a continuagdo ou a conclusdo do processo de creditagdo.

Artigo 7.°
Classificacio da ereditaciio

1 - Nos fermos da legislagito aplicavel, a formagdo superior obtida em
instituigdes de ensino superior nacionais ¢ estrangeiras, quando objeto
de creditagfio, mantém as classificagdes atribuidas nas instituigdes de
ensino superior onde foi realizada, através da respetiva classificagdo,
expressa em ECTS quando adotado este critério.

2 — As unidades curriculares realizadas em instituigbes de ensino
superior portuguesas, objcto de creditagdo, atribui-se a classificacdo
obtida nas instituigdes de ensino de proveniéncia, expressa em ECTS
quando adotado este critério.

3 — As unidades curriculares realizadas em instituigdies de ensino
superior estrangeiros observam os critérios de creditagio seguintes:

a) Quando a instituigio de ensino superior estrangeiro observe a escala
de classificagdo portuguesa, considera-se a classificagiio obtida naguela
institui¢io de ensino, expressa em ECTS se adotado este critétio:

£) Quando a instituigiio de ensino superior estrangeiro cbserve uma
escala de classificagiio diferente da portugucesa, considera-se obtida a
classificagdo resultante da conversio proporeional para a escala portu-
guesa, adotando-se a correspondente expressiio em ECTS se praticado
este critério.

4 — A atribui¢o de eréditos referida nas alineas f) ¢ g) do . [ do
artigo 6. deste regulamento ndo confere classificagio &s correspondentes
unidades curricutares, considerando-se o aluno dispensado.

5 — Nos casos cm quc sefa considerada mais do que uma unidade
curricular cu de formaggo para efeito de creditacfio de uma unidade
curricular, a classificagdo atribuida resulta da média aritmética das
classificagbes obtidas na instituigio de ensino de proveniéneia,

6 — Nos casos em que o sistema de classificagio seja distinto do
utilizado 1o ISG, devem ser ponderados os respetivos créditos conforme
o disposto na alinea ) do n.° 3.

7— As unidades curriculares que ndo possuem uma classificagio
atribuida pelo estabelecimento de ensino de proveniéncia permanecem
sem classificagdio atribuida,

CAPITULO 1V

Instrucdo processual e tramitacio

Artigo 8.*
Solicitagio de creditagiio, requisitos e instrugio de processo

1 — Podem requerer creditagiio a unidades curriculares de um ciclo
de estudos;

) O estudante que o frequenta;
b) Sem registo até 4 respetiva matricula, os scus candidatos,

2 —E condigio para apresentacio do requerimento de creditagio
possuir a sitwagdo financeira regularizada com 2 entidade institvidora
do ISG,

3 -— O requerimento de pedido de creditagiio & apresentado pelo
requerente ao Presidente do Jari de Creditaciio do ciclo de estudos que
frequenta ou pretende frequentar num dos momentos seguintes:

a} No ato da matricula ou de inscricio e até quinze dias fteis sub-
sequentes;
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&) No ato da candidatura, preduzinde efeitos apenas no momento da
respetiva matricula.

4 — Em situagbes devidamente justificadas o Jri de Creditagdo pode
aceitar que o requerimento de pedido de ereditagio seja apresentado em
momento diferente do que os previstos nas alincas a) ¢ b} do némero
anterior, caso em que a fundamentagio da aceitagdo pelo Juri de Credi-
tagio deve constar do processo de creditagfio.

5 — O pedido de creditagiio de formagio ¢ requerido nos termos do
disposto nos artigos anteriores e deve ser instruido com os documentos
auténticos ou autenticados que certifiquem a formagio a creditar, a
classificagiio obtida e os respetivos créditos, caso existam.

6 — Ressalva-se a formagio realizada no ISG no dmbito de outrog
ciclos de estudos ou de cursos nio conferentes de grau académico,
competindo neste caso aos Servigos Académicos emissio dos respetivos
documentos comprovativos.

7 — O pedido de reconhecimento de formagfio realizada, ao abrigo
das alineas a) e d) do n.° 1 do artigo 6.°, ministrada por institui¢des de
ensino superior estrangeiras, deverd ser acompanhade de dacumento
comprovativo de que a instituigdo & reconhecida pelas autoridades
competentes do Estado respetivo, como fazendo parte do seu sistema
de ensino superior, nos termos do estabelecido pelo artigo 1.1 da Con-
vengdo sobre o Reconhecimento das QualificagSes Relativas ao Ensino
Superior na Regifio Europa, aprovada, para ratificagdo pela Resolugdo
da Assembleia da Repiiblica n.° 25/2000, de 30 de margo.

8 — O pedido de reconhecimento da experiéncia profissional devera
ser acompanhado dos seguintes documentos:

a) Curriculum vitae, datado e assinado, elaborado de acordo com o
modelo europeu, anexando uma descricio exaustiva de cada uma das
fungbes ¢ tarefas profissionais exercidas ¢ relevantes para a avaliagio
do processo;

b} Declaragdes emitidas pelas entidades constantes no curricufim vitae
que atestem as funedes e tarefas exercidas pelo requerente;

¢) Carta de motivago onde o requercate exprima, de forma sucinta,
as razdes que possam justificar a creditagio de competéneias profis-
sionais;

d} Qutros elementos considerados relevantes para a apreciagio do
processo como cartas de referéncia, projetos realizados, estudos e obras
publicadas.

9 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem apre-
sentar:

a) O reconhecimento pela representagio diplomdtica ou consular
portuguesa existente nesse pais, ou se for caso disso apostilados nos
termos da Convengio de Haia,

b) A respetiva tradugfo por tradutor reconhecido pela embaixada ou
consulado desse pais em Portugal, exceto se o original estiver em lingua
francesa, inglesa ou espanhola.

10 — O requerimento de ereditacio considera-se aceite peles servigos
competentes, verificados que estejam os requisitos previstos nos nfimeros

anteriores e, sempre que exigido, apés o pagamento dos emolumentos
devidos.

Artigo 9.°
Apreciagiio e decisdo

| — Ap¢s a recegio do processo o Juri de Creditago analisa os
documentos apresentados e aprecia as competéncias evidenciadas pelo
requerente, comprindo o estabelecido na legislagio aplicavel e neste
regulamento e justificadamente elabora um despacho de creditagdo ou
indeferimento liminar do pedido.

2-— Para efeitos de creditag3o, por via do reconhecimento da expe-
tiénceia profissional, pode o Jisi de Creditagio submeter o requerente a
uma entrevista, cuja ata ¢ integrada no processo respetivo.

3 «— Tratando-se de requerimento que inclua, em simultineo, mais
do que uma via de creditagio, a analise do processe deve obedecer 3
orden de prioridade seguinte:

@) Em primeiro lugar, a formagiio descrita na alinea a) don’ 1 do
artige 6.° deste Regulamento;

b) Em segundo lugar, a formagio descrita na alinea ¢ydon® | do
artigo 6.° deste Regulamento;

¢) Em terceiro lugar, a formagfio descrita na alinea eydon®1do
artigo 6.° deste Regulamento;

) Em quarto lugar, a formagio descrita na alinea b) do n.* 1 do
artigo 6.” deste Regulamento;

¢} Em quinto Jugar, a formacio descrita na alinca d) don® | do
artigo 6.° deste Regulamento;
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) Em sexto lugar, a formacio descrita na alinea Adon'1doartigo 6,°
deste Regulamento;

&) Em sétimo lugar, a formagio deserita na alinea g) do n.° | do
artigo 6.° deste Regulamento.

4 — Aapreciagiio do processo de creditagdo ¢ realizada considerando
as competénceias originariamente adquiridas e aquelas que as unidades
curriculares a creditar visam atribuir.

5 — Encontrando-se o requerente matricutado no ciclo de estudos em
que pretende beneficiar do pedido de creditagio, o Jiri de Creditagio
informa os Servigos Académicos da decisdo tomada para efeitos de
registo no processe do aluno € comunicagio ao mesmo,

6 - Apresentando-se o requerente como candidate ao ciclo de estudos
em que pretende beneficiar da creditagdio, o Juri de Creditagiio elabora
despacho de creditagio que produz efeitos a partir da data da respetiva
matricula e comunica aos Servigos Académicos a quem cabe transmitir
a deciséio an requerente.

7— 8e o requerente se apresentar como candidato o despacho de
creditagdo referido no niimero anterior 6 ¢ vatido para o curso e para
0 ano letivo em que foi requerido.

Artigo 10.°
Prazos relativos a0 processo

| — O requerimento ¢ liminarmente verificado pelos Servigos Aca-
démicos e, cumprindo os requisitos necessérios, enviado ao Jari de
Creditagiio do ciclo de estudos a que respeita no prazo maximo de dez
dias Gteis, apés se encontrar integralimente instruido.

2 — O Jiri de Creditagiio aprecia o processo e decide fundamenta-
damente num prazo méximo de dez dias (teis.

3 — Sempre que, no dmbito da apreciagiio dos processos, scfa reque-
rida peto Jiri de Creditagio docementagdo suplementar & suspensa a
contagem de prazo aié 4 entrega da documentagiio solicitada.

4 — O aluno ¢ notificado pelos Servigos Académicos da decisdo, de
preferéncia por via eletronica, no prazo maximo de cinco dias fiteis.

5 O aluno, caso ndo aceite a creditagio dispbe de cinco dias dteis,
a contar da notificagio, para recorrer da decisio do Jiri de Creditagio
para o Conselho Cientifico, de cuja decisio ndo cabe recurso.

6 -— No caso do recurso para o Conselho Cientifico, previsto no ni-
mero arierior, este dispbe de um prazo de trinta dias Gteis para decidir e
comunicar a decisdio a0 requerente, por via dos Servigos Académicos.

CAPITULO V
Disposicoes finais

Artigo 11.°
Registo e arquive de documentagiio processual

Todos os documentos produzides, despachos e decisdes, incluindo
0s pareceres, relatérios de fundamentagio, eventuais relatérios de on-
trevistas ou copias de provas e copias de atas siio anexados ao processo
do estudante requerente, independentemente do resultado final, podendo
revestir formato digital.

Artigo 12.°

Norma revegatdria
O presente regulamento revoga o Regulamento de Creditagiio de
Competéncias do Instituto Superior de Gestdo, Aviso n.° 13659/201 3,
publicado no Didrio da Reptiblica, 2.* série, n.° 217, de § de novembro,
Artigo 13.°
Dividas e casos omissos

A0s casos omissos no presente Regulamento aplica-se subsidiariar
mente:

a) A legislagfo em vigor;

b) Os esclarecimentos e resolugies do Conselho Cientifico do 1SG:

¢) Os esclarecimentos e resolugdes do Diretor do 1SG.

Artigo 14.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia fttil subse-
quente 4 sua publicagdo na 2.* série do Didrio da Repiblica.
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