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DESPACHO CONJUNTO N° 009/2020

ASSUNTO: REGULAMENTO DE CANDIDATURAS DE ACESSO AO 1.° CICLO DO
INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO

Considerando os regimes de Reingresso e Mudanga de Par Instituicdo/Curso, de acordo com
a Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho e face as alteragdes introduzidas pela Portaria n.°
305/2016, de 6 de dezembro, para acesso e ingresso para a frequéncia do 1.° ciclo de estudo
conducente ao grau de licenciado;

Considerando os Concursos Especiais, nos termos do Decreto-lei n.° 113/2014, de 16 de
julho, incluindo as alteragdes definidas no artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de
setembro e as inclusdes estipuladas através do Decreto-Lei n.° 11/2020 de 2 de abril, para o
acesso e ingresso na frequéncia de 1.° ciclo de estudo, destinados a candidatos com
habilitagdes especificas;

Considerando o Concurso Especial de Acesso e Ingresso do Estudante Internacional, nos
termos do Decreto-Lei n° 62/2018, de 6 de agosto, que alterou e republicou o Decreto-lei n.°
36/2014, de 10 de margo, com alteragdes no artigo 23.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16
de julho, para acesso e ingresso para a frequéncia de 1.° ciclo de estudos conducente ao grau
de licenciado, e

Considerando que o presente Regulamento foi aprovado em reunido do Conselho Cientifico
do Instituto Superior de Gestéo, na reunido realizada no dia 14 de julho de 2020.

decide-se:

1.2 Homologar e publicar o Regulamento de Candidaturas de Acesso ac 1.° Ciclo do Instituto
Superior de Gestédo, em anexo;

2.° Revogar o Regulamento n.° 231/2011, de 7 de abril e o Regulamento do Regime dos
Concursos Especiais, homologado pelo Despacho Conjunto n.°002/2017, e

3.° Este Despacho Conjunto entra imediatamente em vigor.

Lisboa, 17 de julho de 2020

O Diretor do Institujo Superior de A Administradora da ENSINUS-
esta Estudos Supﬁ_ri\ores,éi./\
N O N
Vig ¥
Prof. Dou‘or iguel Varela Dra. Teresa do Rosério Damasio
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REGULAMENTO DE CANDIDATURAS DE ACESSO 1.° CICLO

CAPITULO |
AMBITO, CONCEITOS E MODALIDADES DE CANDIDATURAS

Artigo 1.°
Ambito

O presente Regulamento identifica as regras e procedimentos de candidaturas ao 1.°

ciclo de estudos do Instituto Superior de Gestao (ISG), para os seguintes concursos e

regimes de acesso:

a) Regimes de Reingresso e Mudancga de Par Instituigdo/Curso, de acorde com
a Portaria n.® 181-D/2015, de 19 de junho e face as alteragdes introduzidas pela
Portaria n.° 305/2016, de 6 de dezembro, para acesso e ingresso para a
frequéncia do 1.° ciclo de estudo conducente ao grau de licenciado;
b) Concursos Especiais, nos termos do Decreto-lei n.° 113/2014, de 16 de
julho, incluindo as alteragbes definidas no artigo 5.° do Decreto-Lei n.® 63/2016,
de 13 de setembro e as inclusGes estipuladas através do Decreto-Lei n.° 11/2020
de 2 de abril, para o acesso e ingresso na frequéncia de 1.° ciclo de estudo,
destinados a candidatos com habilitages especificas:
i. candidatas(os) a provas para a frequéncia do ensino superior dos
Maiores de 23 anos, de acordo com o Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de
margo, com as alteragdes do artigo 11.%-A do Decreto-Lei n.? 113/2014, de
16 de julho e no artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro;
ii. candidatas(os) a provas para a frequéncia do ensino superior dos
titulares de Diploma de Especializagdo Tecnologica;
ili. candidatas(os) a provas para a frequéncia do ensino superior dos
titulares de Diploma de Técnico Superior Profissional;
iv. titulares de outros cursos superiores (doutoramento, mestrado,
licenciatura ou bacharelato);
¢} Concurso Especial de Acesso e Ingresso do Estudante Internacional, nos
termos do Decreto-Lei n® 62/2018, de 6 de agosto, que alterou e republicou o
Decreto-lei n.° 36/2014, de 10 de margo, com alteragdes no artigo 23.° do Decreto-
Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, para acesso e ingresso para a frequéncia de 1.°
ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado.
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Artigo 2.°
Conceitos

Para efeitos do presente Regulamento entende-se por:

a) ‘“areas de formagdo fundamentais do ciclo de estudos”, as areas que de
acordo com a classificagéo das dreas de educagio e formagéo aprovada pela
Portaria n.? 256/2005, de 16 de margo, representem, no minimo, 25 % do total dos
créditos;

b) “candidatura”, processo pelo qual se concretiza a indicagdo do concurso e
do curso em que a(o) candidata{o) se pretende matricular e inscrever,

¢) ‘“condigbes de acesso”, as clausulas gerais que devem ser cumpridas para
requerer a admisséo ao 1.° ciclo de estudos;

d) “condigdes de ingresso”, as clausulas especificas que devem ser cumpridas
para requerer a admisséo no 1.° ciclo de estudos;

e) ‘“estudante estrangeiro”, o estudante que ndo possui nacionalidade
portuguesa;

f)  “estudante internacional”, o estudante que tenha nacionalidade de um pais
fora da Unido Europeia, qualificado, nos termos do artigo 3.° do Decreto Lei n°
62/2018, de 6 de agosto, do Decreto-Lei n® 36/2014, de 10 de margo, e do Decreto-
Lei n.° 113/2014, de 16 de julho;

9) ‘“mudanga de par instituigdo/curso”, é o procedimento pelo qual um(a)
estudante se matricula e inscreve em instituigdo/curso diferente daquele em que,
em ano letivo anterior, realizou uma inscri¢éo;

h) “propina do estudante internacional®, propina anual para as(os) estudantes
com estatuto de estudante internacional matriculados e inscritos no 1.° ciclo de
estudos, nos termos do artigo 9.° do Decreto-Lei n® 62/2018, de 6 de agosto, do
Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014,
de 16 de julho;

i) “propina”, propina anual para 1.° ciclo de estudos;

i) “reingresso”, processo pelo qual um(a) estudante, apos uma interrupgéo dos
estudos de pelo menos 1 ano, num curso e estabelecimento de ensino, se volta a
matricular na mesma instituigdo e inscrever no mesmo curso, e

k) “regime geral de acesso”, o regime de acesso e ingresso regulado pelo
Decreto-Lei n.° 296 - A/98, de 25 de setembro, alterado pelos Decretos-Leis n.%s
99/99, de 30 de margo, 26/2003, de 7 de fevereiro, 76/2004, de 26 de margo,
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158/2004, de 30 de junho, 147-A/2006, de 31 de julho, 40/2007, de 20 de fevereiro,
45/2007, de 23 de fevereiro, e 90/2008, de 30 de maio, retificado pela Declaragdo
de Retificagdo n.® 32-C/2008, de 16 de junho.

Artigo 3.°
Modalidades de Candidaturas

1. O ISG disponibiliza as seguintes modalidades de candidaturas:
a) para acesso e ingresso em 1.° ciclo de estudo:
i. Reingresso e Mudanga de Par Instituigéo/Curso;
ii. Concurso Especial para titulares das Provas de Avaliagdo para
frequéncia do ensino superior dos Maiores de 23 anos;
iii. Concurso Especial para titulares de Diploma de Especializagdo
Tecnolégica;
iv. Concurso Especial para titulares de Diploma de Técnico Superior
Profissional;
v.  Concursos Especial para titulares de outros cursos superiores, e
vi. Concurso Especial de Acesso e Ingresso para o Estudante
Internacional,
b) inscrigbes em provas como condi¢do de candidatura de acesso e ingresso
em 1.° ciclo de estudo:
i prova de avaliagdo para a frequéncia do ensino superior de Maiores
de 23 anos, e
ii. prova de avaliagdo para a frequéncia do ensino superior de Estudante
Internacional.
2. As(os) estudantes abrangidos pelo Estatuto do Estudante Internacional regulado
pelo Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 16 de
agosto, s6 podem candidatar-se ao acesso e ingresso em licenciaturas e mestrados
através do concurso especial para estudante internacional, mudanga par
instituicdo/curso ou reingresso, cumprindo as condigdes de acesso e ingresso definidas
neste Regulamento.

Artigo 4.°
Submisséo de Candidatura

1. Na candidatura a{o) candidata(c) procede a identificagdo do curso em que se

pretende matricular e inscrever. Para além da primeira opgéo, a{o) candidata(c) pode
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assinalar mais duas opgdes de cursos. A candidatura esta sujeita ao pagamento de
emolumento, em conformidade com a Tabela de Emolumentos em vigor.

2. A candidatura ¢é realizada on-ine na pagina do ISG, em
www.isg.pt/home/candidaturas/.

3. A candidatura pode ser submetida presencialmente nos Servigos Académicos do
ISG onde ¢ disponibilizado computador e apoio técnico para realizagdo da mesma.

4. Ao aceder ao site https://www.isg.pt/home/candidaturas/ e concluido o
preenchimento de todos os campos, a(o) candidata(o) recebera uma notificagdo e um
cédigo, no enderego de correio eletrénico disponibilizado, para formalizar a candidatura.
5. A candidatura s6 é considerada completa com a entrega da seguinte

documentacéao:
a) copia do documento de identificagéo;
b) uma fotografia;
c) a ficha ENES (Exames Nacionais do Ensino Secundério) obtida no

estabelecimento de ensino secundario com as provas de ingresso realizadas no
ano de candidatura ou nos dois anos imediatamente anteriores, tendo a mesma
que ser emitida no ano da apresentagéo da candidatura.
6. Apds submissdo da candidatura, a(o) candidata(o) recebe uma notificagdo por
correio eletrénico com confirmagdo da submissao e informagdo sobre os emolumentos
a pagamento.
7. A candidatura s6 serd analisada e validada apés entrega da documentagdo, em
suporte papel original ou fotocépia autenticada e o pagamento dos emolumentos nos
prazos estabelecidos (7 «sete» dias ap6s o envio de notificagdo para pagamento).
8. As(os) candidatas(os) que no processo de candidatura prestem falsas
declaragbes sdo excluidos, ndo sendo devido o reembolso de taxas ou outros
emolumentos.
9. Serdo recusadas as candidaturas, sem direito a reemboiso dos emolumentos
pagos, das(os) candidatas(os) que:
a) ndo cumpram os requisitos a que estdio sujeitos no ambito do concurso ou
regime a que se candidatam, nos termos estipulados no presente Regulamento;
b) ndo tenham liquidado o pagamento dos emolumentos do concurso ou

regime a que se candidatam, nos prazos estabelecidos.

Artigo 5.°
Prazos de submisséio de candidatura

A

B
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A candidatura deve ser submetida nos prazos definidos no calendério escolar, aprovado
pela entidade instituidora e divulgado na pagina institucional do ISG.

Artigo 6.°
Prazo de validade da candidatura

A candidatura a um concurso, assim como o resultado obtido, s6 é valida para o
correspondente ano letivo.

Artigo 7.°
Documentacéo para instruir candidatura

A candidatura devera ser instruida com os documentos definidos no presente
Regulamento. Na impossibilidade de entrega presencial, os mesmos devem ser
digitalizados (em formato pdf ou jog) e enviados para o email
servicosacademicos@isg.pt, devendo ser entregues, posteriormente, em formato de

papel.

Artigo 8.°
Autenticagéio de documentagio

1. Os documentos do processo de candidatura respeitantes a habilitagées ndo
conferidas pelo ISG, requerem autenticagdo pelas instituigdes certificadas para o efeito:
notarios, advogados, solicitadores, conservatérias, juntas de freguesia de acorde com o
Decreto-Lei n.® 28/2000, de 13 de margo.

2. Os documentos do processo de candidatura relativos a habilitagdes oriundas de
instituicdes de ensino estrangeiras, excetuando as de paises da Unido Europeia,
requerem autenticagéo pelas instituigdes certificadas para o efeito e, cumulativamente,
pela embaixada ou consulado portugués do respetivo pais de origem, até 31 de
dezembro do ano letivo em que ingressa. Apos este prazo, a matricula é anulada.

3. No caso de os documentos referidos nido estarem redigidos em portugués ou
inglés, a(o) candidata(o) tem de apresentar a tradugéo efetuada por tradutor
reconhecido pela representagio diplomatica portuguesa ou tradugéo certificada por
notario.

Artigo 9.°
Vagas
1.  As vagas dos cursos para cada concurso sdo definidas pela Dire¢do Geral do
Ensino Superior.

N~
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2.  As vagas e notas minimas dos cursos de 1.° ciclo sdo divuigadas por despacho
do Diretor.

3. Na 1. fase de candidaturas s&o disponibilizadas as vagas definidas para cada
curso e concurso. Nas fases subsequentes, a abertura das candidaturas esta
dependente da existéncia de vagas que néo tenham sido preenchidas.

4.  Os reingressos nédo estdo sujeitos a vagas.

5. Nos concursos especiais e mudanga de par instituigido/curso para o 1.° ano, as
vagas ndo preenchidas num curso podem, nesse mesmo curso, reverter para outro
concurso/regime, por deciséo do Diretor, nos termos do n.° 5 do artigo 25.° do Decreto
Lei n.° 113/2014, de 16 de julho. De acordo com a decisdo, os Servigos Académicos
procedem a redistribui¢do de vagas e a colocagéo de candidatos que n&o tenham sido
colocados.

6.  Apds termo do prazo de matriculas, em cada uma das fases e antes da abertura
da fase subsequente, os candidatos sdo recolocados, de acordo com as vagas

sobrantes decorrentes da nio efetivagdo de matricula.

Artigo 10.°
Resultados das candidaturas

1.  Os resultados das candidaturas sdo publicados na pagina do ISG e através de
notifica¢géo da(o) candidata(o), por correio eletrénico.

2. O Diretor efetua a homologagédo do processo de seriagdo dos concursos, regimes
e provas, do ciclo de estudos, sendo a mesma divulgada pelos Servigos Académicos.
3. As classificagdes da seriagdo sdo apresentadas na escala de 0 a 20 com
aproximagdo as décimas, com uma das seguintes mengdes: “Colocado”, “Ndo

colocado”, “Excluido”,

Artigo 11.°
Matriculas, inscrigbes e propinas

1. As(os) candidatas(os) colocadas(os) devem realizar a matricula e a inscrigdo junto
dos Servigos Académicos do ISG, de acordo com os prazos definidos por Ordem de
Servigo emitida pela Entidade Instituidora.

2.  A(o) candidata(c) que ndo proceda 4 matricula no prazo definido perde o direito
de realiza-la, efetuando-se a colocagéo do candidato seguinte da lista ordenada.

A VA
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3. No ato de matricula a{o) estudante realiza a inscrigdo nas unidades curriculares
que pretende efetuar, no 1.° e 2.° semestre (do ano letivo de ingresso), num maximo de
43 ECTS por semestre.

4. No ato da matricula a{o} estudante declara, sob compromisso de honra, ter
conhecimento das unidades curriculares a que se inscreveu, sendo devido o
correspondente pagamento da propina anual, de acordo com a Ordem de Servigo
emitida pela entidade instituidora.

5. A(0) estudante sera notificada(o)} por correic eletrénico, para o enderego
disponibilizado na matricula, do nimero de estudante no ISG e do login de acesso a
Secretaria Online/netP@.

6. Através do perfil de estudante, na netP@, podera ser obtido comprovativo de
matricula e inscrigdo, acesso a referéncias multibanco para pagamento de propina,
resultados obtidos nas avaliagdes, regulamentagio e outras informagdes do ISG.

Artigo 12.°
Creditagédo de formagio

1. As(os) estudantes podem requerer creditagdo académica, de formagéo e experiéncia
profissional, nos Servigos Académicos, por requerimento dirigido ao Diretor do ISG.

2. Os procedimentos e concessdo de creditagdo regem-se pelo Regulamento de
Creditagdo de Competéncias, em vigor, estando dependentes do pagamento dos
emolumentos estipulados na Tabela de Emolumentos.

CAPITULO Il
MUDANGA DE PAR INSTITUIGAO/CURSO E REINGRESSO

Artigo 13.°
Candidatura a Mudanga de Par Instituicdo/Curso

1. Podem efetuar candidatura a mudanga de par instituigdo/curso as(os)
estudantes que:
a) estiveram matriculados e inscritos em outro par instituigdo/curso e nio o
tenham concluido;
b) realizaram os exames nacionais do ensino secundario correspondentes
as provas de ingresso fixadas pelo I1SG, no 4mbito do regime geral de

acesso e que obtiveram a classificagdo minima exigida pelo Instituto.
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2. Os exames referidos na alinea b) do nimero anterior podem ter sido realizados
em qualquer ano letivo.

3. O regime de mudanga de par instituigdo/curso aplica-se igualmente as(aos)
estudantes que tenham estado matriculados e inscritos em instituigéo de ensino superior

estrangeira, sem que tenham concluido o0 mesmo.

Artigo 14.°
Acesso para estudantes titulares de cursos de ensino secundario niao
portugueses

1.  As(os) estudantes que tenham estado matriculados em curso de instituigdo de
ensino superior estrangeira e ndo o tenham concluido, podem efetuar candidatura a
mudanga de par instituigdo/curso desde que:
a) possuam habilitagdes equivalentes ao ensino secundério portugués,
validadas por estabelecimento de ensinc secundéario ou na Diregdo-Geral da
Educagéo;
b} tenham realizado os exames nacionais do ensino secundério
correspondentes &s provas de ingresso fixadas, com a classificagdo minima
exigida pelo ISG, no dmbito do regime geral de acesso.
2. As(os) estudantes titulares de cursos equivalentes ao ensino secundario
portugués, as condigdes estabelecidas pelas alineas b) do n.° 1 aplicam-se pelo artigo
20.°-A do Decreto-Lei n.° 296.A/98, de 25 de setembro, regulamentado pela deliberagéo
n.° 974/2015, de 29 de maio, que refere a possibilidade de substituigio das provas de
ingresso por exames finais das disciplinas do ensino secundario nio portugués, desde
que esses exames satisfagam as seguintes condigdes:
a) possuirem ambito nacional ou terem reconhecimento a nivel nacional;
b) referirem-se a disciplinas homoélogas das provas de ingresso.
3. Consideram-se disciplinas homélogas as disciplinas que possuam objetivos e
contelidos similares aos do programa da prova de ingresso que visam substituir,
devidamente identificadas na deliberagéo anual da Comissdo Nacional de Acesso ao

Ensino Superior.

Artigo 15.°
Condigdes de acesso para estudantes de concursos especiais de acesso

1.  As(os) estudantes que ingressaram no ensino superior através do regime especial
«Maiores de 23 anos» (regulado pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, alterado
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pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho), as condigdes estabelecidas na alinea b)
do n.® 1 do artigo 13.° podem ser substituidas pelas Provas de Avaliagdo para o Acesso
ao Ensino Superior para Maiores de 23 anos, efetuadas nas Instituigdes de Ensino
Superior.
2.  As(os) estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um
diploma de conclusdo do ensino secundario, através de via profissionalizante, estdo
sujeitos ao cumprimento da alinea b) do n.° 1 do artigo 13.° deste Regulamento, nos
termos do Decreto-Lei n.° 11/2020.
3.  As(os) estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um
diploma de especializagéo tecnolégica (CET) ou com a titularidade de um diploma de
tecnico superior profissional (TeSP) estdo sujeitos ao cumprimento da alinea b) do n.° 1
do artigo 13.° deste Regulamento, nos termos do n.® 2 do artigo 7.° e 8.° do Decreto-Lei
n.° 113/2014, de 16 de julho.
4.  As(os) estudantes internacionais que ingressaram no ensino superior através do
Concurso Especial de Estudantes Internacionais, as condigbes para concretizarem a
candidatura, a mudanga de par instituigdo/curso estabelecidas na alinea b) do n.° 1 do
artigo 13.° do presente Regulamento podem ser substituidas cumulativamente por:
a) titulo de diploma ou certificado que dé acesso ao ensino superior e confira
direito de candidatura e ingresso, titular de um curso secundério portugués ou de
habilitagé@o legalmente equivalente.
b) condigdes de ingresso para o curso a que se candidata a mudanga de par
instituigdo/curso definidas no presente Regulamento.

Artigo 16.°
Documentagdo para candidatura

Documentagio necesséria para a instrugdo da candidatura:

a) documento comprovativo de matricula ou inscrigdo no estabelecimento de
ensino de origem (néo aplicavel aos alunos do ISG) que inclua informag&o de que
a(o) estudante ndo concluiu o curso, assim como a indicagdo do nimero de
inscrigdes no curso do pais de origem;

b) comprovativo das unidades curriculares com aproveitamento, com
identificagdo dos ECTS, éreas cientificas e classificagbes obtidas (ndo aplicavel
aos alunos do ISG);

¢} documento comprovativo da aprovagio nos exames nacionais do ensino
secundario, correspondentes as provas de ingresso fixadas pelo I1SG, no ambito

9
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1.

do Regime Geral de Acesso para o curso a que se candidata, com as respetivas
classificagbes;

d) candidatos que nao tenham nacionalidade de um pais membro da Unido
Europeia, mas que estejam ao abrigo das excegbes do estatuto de estudante
internacional, previstas no Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, devem
apresentar comprovativo da mesma.

Artigo 17.°
Seriagéo

Os candidatos serdo seriados e ordenados com base na pontuagdo obtida por

aplicagdo da seguinte formula:

_ [CPI « 60+ XL (UCi« ECTSI) ]

P
60 + Y, ECTSI

Sendo que: P = Pontuagédo obtida; CPl = Classificagdo das Provas de Ingresso,

calculada:

a) pela média dos exames nacionais do ensino secundario, correspondentes
as provas de ingresso fixadas para esse par instituigdo/curso, no &mbito do regime
geral de acesso;

b) ouno caso de candidatos que tenham ingressado no ensino superior através
de Concurso Especial para Maiores de 23 Anos: a classificagéo das provas de
avaliagdo para o acesso ac ensino superior para Maiores de 23 anos;

¢) ouno caso de candidatos que tenham ingressado no ensino superior através
de Concurso Especial para estudantes que tenham concluide o ensino secundario
através das vias profissionalizantes: a classificagdo das provas de avaliagéo
realizada na institui¢do de ensino superior;

d} ou a classificagdo de candidatura obtida no dmbito do concurso especial de
estudante internacional, nos termos definidos no presente regulamento;

@) ou a classificagdo correspondente 4 média obtida no ambito dos exames de
disciplinas realizados nos termos referidos do artigo 14.° do presente
Regulamento.

f) UCi = Classificagdo obtida na Unidade Curricular i;

g) ECTSi = Nimero de ECTS da Unidade Curricular i.

10
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2. Para aplicagdo da formula referida nas alineas f) e g) do niumero anterior (UCi e
ECTSi), sdo relevantes as Unidades Curriculares:
a) do curso ou da 4rea cientifica do curso a que se candidata (considera-se
mesmo curso o que tem 0 mesmo cddigo na DGES independentemente da IES
em que obteve aproveitamento nas UC);
b) isoladas ou extracurriculares realizadas com aproveitamento pelo candidato
no 1SG, desde que pertencentes ao curso a que se candidata.

Artigo 18.°
Creditacédo

1.  As{os) alunas(os) ingressados através do regime de mudanga de par
instituigdo/curso tém de requerer creditagdo da formagéo anteriormente obtida, nos
termos do Regulamento de Acreditagdo de Competéncias

2, A creditagdo esta sujeita ao pagamento dos emolumentos previstos na Tabela de
Emolumentos.

3. Apbs notificagdo da homologacgéo de credita¢do a(o) aluna(o) tem 7 (sete) dias
uteis para alterar as inscrigdes nos Servigos Académicos.

Artigo 19.°
Condigdes da candidatura a reingresso

1. Poderdo candidatar-se a reingresso num curso do ISG as(os) estudantes que,
cumulativamente:
a) tenham estado matriculados e inscritos no curso do ISG ou em curso que o
tenha antecedido, e
b} ndo tenham estado inscritos nesse curso € em nenhum dos semestres do
ano letivo anterior aquele em que pretendem reingressar.
2. Candidatos que ndo tenham nacionalidade de um pais membro da Unido
Europeia, mas que estejam ao abrigo das excegbes do Estatuto de Estudante
Internacional, previstas no Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, devem apresentar
comprovativo da mesma no ato da candidatura.

Artigo 20.°
Vagas da candidatura a reingresso

1. A candidatura a reingresso ndo esta sujeita a vagas.
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2, Podem ocorrer reingressos nos cursos em que tenham sido igualmente abertas
vagas para o regime geral de acesso no ano letivo a que se reporta a candidatura.

CAPITULO ill
CONCURSOS ESPECIAIS DE ACESSO E INGRESSO

Artigo 21.°
Modalidades de concursos especiais

Os concursos especiais de acesso destinam-se a candidatos com as seguintes

especificidades:

a) estudantes aprovados nas Provas de Avaliagdo para a frequéncia do ensino
superior de Maiores de 23 anos;

b) estudantes titulares de um Diploma de Especializagéo Tecnolégica;

¢) estudantes titulares de um Diploma de Técnico Superior Profissional;

d) estudantes titulares de outros cursos superiores.

Artigo 22.°
Concurso Especial Acesso para Maiores de 23 Anos

1. Oconcurso especial para acesso e ingresso, no 1.° ciclo, para Maiores de 23 anos,
esta condicionado ao aproveitamento nas Provas de Avaliagéo para a frequéncia do
ensino superior de Maiores de 23 anos, nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21
de margo.
2. Podem inscrever-se para a realizagio das Provas de Avaliagdo para a frequéncia
do ensino superior de Maiores de 23 anos, as(os) estudantes que reldnam,
cumulativamente, as seguintes condigdes:

a) completem 23 anos até ao dia 31 de dezembro do anoc que antecede a

realizagdo das provas;

b) n&o possuam habilitagdo de acesso ao ensino superior.
3.  Considera-se que a(o) estudante néo & titular de habilitagdo ao ensino superior
se:

a) ndo tiver concluido o ensino secundario;

b) tiver concluido o ensino secundario, mas néo tenha realizado as provas de

ingresso exigidas pelo ISG;
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¢) tiver concluido o ensino secundario, mas nio obteve aprovagéo nas provas
de ingresso exigidas pelo 1SG;

d) tiver concluido as provas de ingresso exigidas pelo ISG, mas as mesmas ja
ndo se encontrem validas.

No caso de possuir nacionalidade estrangeira, a{o) estudante s6 pode inscrever-

se para a realizagdo das provas se nédo estiver abrangida(o) pelo Estatuto de Estudante

Internacional, regulado pelo Decreto-Lei n® 62/2018, de 6 de agosto.

Os elementos obrigatérios que integram as provas de avaliagdo da capacidade

para frequentar um curso de 1° ciclo séo:

6.

a) a prova especifica de conhecimentos;

i. esta prova escrita, de natureza tedrica, a realizar no I1SG, estd em
conformidade com os programas e as metas curriculares das disciplinas
das Provas de Ingresso definidas no &mbito do Regime Geral de Acesso;

ii. o aproveitamento na Prova Especifica tem validade de 3 anos, desde que
correspondam as Prova(s) de Ingresso exigidas noc Regime Geral de
Acesso para 0 curso a que a(o) estudante se candidata;

ili. se a(o) estudante ja tiver realizado a(s) prova(s) especifica(s), podera
solicitar no ato de inscrigéo a utilizagdo das notas anteriormente obtidas;

iv.  a(o) estudante pode efetuar no maximo duas provas especificas, sendo
considerada a média das duas provas;

v. afo) estudante pode solicitar a dispensa da realizagdo das provas
especificas, desde que tenha obtido aprovagdo numa Instituicdo de
Ensino Superior a pelo menos duas unidades curriculares das areas
cientificas predominantes do curso a que se pretende candidatar,;

vi. & anulada a inscrigdo nas provas de avaliagdo, sem direito a reembolso,
aos candidatos que no decorrer das provas evidenciem comportamentos
fraudulentos.

b) a anadlise curricular;
¢) uma entrevista.
A inscrigéo nas Provas de Avaliagao para acesso e ingresso num curso é instruida

com os seguintes documentos:

a) curriculum vitae;
b) documento de identificagéo;
c) documentos que comprovem as habilitagbes e experiéncia profissional

declaradas no curriculum vitae:;
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d} certificado de habilitagbes;

e) carta de motivagéo;

f)  declaragdo da(o) candidata(o), sob compromisso de honra, que satisfaz as

condigdes para inscrigdo nas Provas de Avaliagdo definidas no presente

Regulamento.
7. Candidatos que ndo tenham nacionalidade de um pais membro da Unido
Europeia, mas que estejam ao abrigo das excegbes do Estatuto de Estudante
Internacional, previstas no Decreto-lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, devem apresentar
comprovativo da mesma.
8. As datas das Provas Especificas e das entrevistas sdo divulgadas no portal do
ISG.
9. As provas realizam-se em duas fases. Se o nimero de candidatos assim o
justificar, em cada uma das fases & possivel realizar varias chamadas, com a seguinte
duragéo maxima:

a) Prova Especifica: 30 minutos;

i) para realizar a prova a(o) estudante tem de apresentar documento de
identificacgao;

ii) a falta justificada a Prova Especifica, tem de ser comprovada no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apos a data de realizagéo da mesma, mediante
requerimento, efetuado nos Servigos Académicos, dirigido ao Diretor do
ISG;

b) entrevista: entre 10 a2 20 minutos;
i) para realizar a entrevista a(0) estudante tem de apresentar documento
de identificagdo;

if) a falta justificada a entrevista tem de ser comprovada no prazo maximo de
3 (trés) dias ateis ap6s a data de realizagdo da mesma, mediante
requerimento, efetuado nos Servigos Académicos, dirigido ao Diretor do
ISG;

10. O Diretor do ISG nomeia o Presidente e o Juri dos Maiores de 23 anos, para a
realizagdo das provas, a quem compete:
a) submeter &4 aprovagéo do Conselho Cientifico, com antecedéncia minima de
15 dias da realizagdo das provas, a proposta, ou alteracdes a anteriores
aprovadas, os critérios de avaliagdo da andlise curricular e das entrevistas;
b} elaborar e disponibilizar ao Presidente de Juri dos Maiores de 23 Anos o
programa e a bibliografia de cada Prova Especifica;

14



CIN@

Business & Economies Sehool

c} elaborar as referidas provas;
d) organizar a realizagdo das provas;
@) realizar e avaliar a analise curricular e as entrevistas;
f) registar e emitir as pautas finais no prazo de 7 (sete) dias Uteis apés
realizagdo das mesmas;
g) remeter as pautas para os Servicos Académicos acompanhadas das
respetivas provas, que nos termos legais devem fazer parte integrante do
processo do candidato.
11. A Prova de Avaliagio é atribuida uma classificagdo de 0 a 20 valores, com
aproximacdo as décimas, que resulta da média ponderada das trés componentes de
Prova de Avaliagdo, de acordo com as percentagens aprovadas pelo Conselho
Cientifico:
a) Prova Especifica — 50%;
b) andlise curricular — 25%;
i) naandlise curricular s&o avaliados o curriculo escolar e profissional.
¢} entrevista - 25%.
i} na entrevista ¢ avaliada a motivagdc e empenho, bem como a
capacidade de expressdo e compreenséo.
12. A aprovag¢éo nas Provas de Avaliagédo requer uma classificagéo igual ou superior
a 9,5 (nove valores e cinco décimas). Se a classificag&o obtida for igual ou inferior a 9,4
{nove valores e quatro décimas), a(o) candidata(o) é eliminada(o).
13. Os candidatos sdo seriados de acordo com a classificagdo final das provas de
avaliagdo. As(os) candidatas(os) aprovadas(os} nas provas de avaliagdo s&o
consideradas{(os) candidatos ac Concurso Especial para Titulares das Provas de
Avaliag&o para frequéncia do Ensino Superior dos Maiores de 23 Anos, no 1.° ciclo, para

o qual se candidataram as provas.

Artigo 23.°
Concurso Especial para Titulares de Diploma de Especializagdo Tecnolégica ou
de Diploma de Técnico Superior Profissional

1. Oconcurso especial para acesso e ingresso, no 1.° ciclo, para titulares de Diploma
de Especializagdo Tecnolégica ou de Diploma de Técnico Superior Profissional esta
condicionado aos candidatos titulares desses diplomas que, no &mbito do Regime Geral
de Acesso, tenham realizade os exames nacionais do ensino secundario
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correspondentes as provas de ingresso fixadas para o curso a que se candidatam e
obtido a classificagdo minima exigida peio 1SG.
2. As(os) titulares de Diploma de Especializagdo Tecnolégica ou de Diploma de
Técnico Superior Profissional s6 se podem candidatar aos cursos do 1.° ciclo de estudos
que tenham sido fixados para o seu diploma, ao abrigo do n.° 1 do artigo 7.°oun.®° 1 do
artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 julho.
3. As(os) titulares de Diploma de Especializagdo Tecnolégica ou de Diploma de
Técnico Superior Profissional devem anexar & sua candidatura:

a) certificado de habilitagGes;

b} documento comprovativo da realizagéo dos exames nacionais do ensino

secundario.
4. Candidatos que ndo tenham nacionalidade de um pais membro da Unido
Europeia, mas que estejam ao abrigo das excegdes do estatuto de estudante
internacional, previstas no Decreto-lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, devem apresentar
comprovativo da mesma.
5. Nos concursos para titulares de Diploma de Especializagdo Tecnolégica (CET) ou
de Diploma de Técnico Superior Profissional (TeSP), as{os) candidatos sdo seriados
por ordem decrescente da pontuagéo final obtida por aplicagdo da seguinte formula:

P=0,65xCD + 0,35 x CPI
Em que: P = Pontuagéo final obtida;
CD = Classificagdo quantitativa constante no Diploma CET ou do TeSP;

CPl = Média aritmética simples das classifica¢gbes obtidos nos exames nacionais do
ensino secundario correspondentes as provas de ingresso fixadas paro o curso a que

se candidata.

Artigo 24.°
Concurso especial para titulares de outros cursos superiores

1. S&o abrangidos por este concurso especial os titulares do grau de bacharel,
licenciado, mestre ou doutor.

2.  As(os)estudantes abrangidos por este concurso podem candidatar-se ao 1.° ciclo,
sujeitos as vagas fixadas pelo 1SG.

3. Ostitulares de diploma de curso superior devem anexar a sua candidatura:

a) documento de identificagéo,
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b} documento comprovativo da titularidade do grau;
c} comprovativo das unidades curriculares realizadas, onde constem os ECTS,
as areas cientificas e as classificagdes obtidas (néo aplicavel aos alunos do ISG);
d) comprovativo da aprovagdo nos exames nacionais do ensinoc secundario,
com a respetiva classificagéo, correspondente as provas de ingresso fixadas pelo
ISG, no 4mbito do Regime Geral de Acesso.
4, Candidatos que ndo tenham nacionalidade de um pais membro da Unido
Europeia, mas que estejam ao abrigo das excegdes do estatuto de estudante
internacional, previstas no Decreto-lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, devem apresentar
comprovativo da mesma
5.  Nos concursos para titulares de outros cursos superiores, as(os) candidatos sdo

seriados por ordem decrescente da pontuagao final obtida.

Artigo 25.°
Concurso especial para estudantes internacionais

1. Para os efeitos do disposto Regulamento considera-se Estudante Internacional

a(o0) estudante que ndo tem nacionalidade portuguesa, com as seguintes excegdes:
a) nacionais de um estado-membro da Unido Europeia;
b) os familiares (os que assim forem considerados nos termos da Lei n.°
37/2006, de 9 de agosto) de portugueses ou de nacionais de um estado-membro
da Unido Europeia, independentemente da sua nacionalidade;
c) os que residam legalmente em Portugal h4 mais de dois anos, de forma
ininterrupta, bem como os filhos que com eles residam legalmente (sendo que o
tempo de residéncia para estudo com autorizagdo para estudo ndo conta para o
disposto nesta alinea), a 1 de janeiro do ano em que pretendem ingressar no
ensino superior;
d) os beneficidrios, de estatuto de igualdade de direitos e deveres atribuido ao
abrigo de tratado internacional outorgado entre o Estado Portugués e o Estado de
que s&o nacionais, a 1 de janeiro do ano em que pretendem ingressar no ensino
superior;
@) 0s que requeiram o ingresso no ensino superior através dos regimes
especiais de acesso e ingresso regulados pelo Decreto-Lei n.® 393.A/99, de 2 de
outubro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro;
f)  os estrangeiros que se encontrem a frequentar uma instituigdo de ensino
superior portuguesa no dmbitc de um programa de mobilidade internacional.
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2, O ingresso nas instituigdes de ensino superior por aqueles que se encontrem
abrangidos pelas alineas a) a f) do n.° 1 é realizado nos mesmos termos que os
estudantes com nacionalidade portuguesa, ndio reunindo condigbes para acesso e
ingresso através do concurso especial para estudantes internacionais.
3. Os estudantes que ingressem no ensino superior ao abrigo do disposto no
presente diploma mantém a qualidade de estudante internacional até ao final do ciclo
de estudos em que se inscreverem inicialmente ou para que transitem ainda que,
durante a frequéncia do ciclo de estudos, lhes venha a ser concedido o estatuto de
igualdade de direitos e deveres ao abrigo de tratado internacional outorgado entre o
Estado Portugués e o Estado de que sdo nacionais.
4.  As(os) estudantes com nacionalidade fora da Unido Europeia, que naoc estejam
em nenhuma das situagdes de excegio ao estatuto de estudante internacional, expostas
nas alineas do n.° 1 do artigo anterior tém condigbes de acesso a licenciaturas, através
do concurso especial de estudantes internacionais, reunindo uma das seguintes
condicbes:
a) sejam titulares qualificagédio que confira o direito de candidatura e ingresso
no ensino superior no pais em que foi conferida a qualificagéo, comprovada por
diploma ou certificado emitido por uma autoridade competente;
b) sejam fitulares de um diploma do ensino secundario portugués ou de
habilitagéo legalmente equivalente, definida pela Portaria n.° 224/2006, de 8 de
margo e pela Portaria n.° 699/2006, de 12 de julho.
3. O ingresso no curso a que se candidata estd condicionado pela entrega da
seguinte documentacgéo:
a) documento de identificagio;
b) certificado de habilitagdes do ensino secundério portugués ou o seu
equivalente legal e as provas de ingresso portuguesas exigidas no ambito do
Regime Geral de Acesso, no curso a que se candidata;
c) ou, certificado de habilitagies do ensino secundério estrangeiro, sendo
considerado como qualificagdo especifica a aprovagdo nas discipiinas do ensino
secundario homélogas as provas de ingresso exigidas para o respetivo curso no
ano em causa, no ambito do Regime Geral de Acesso:;
d) ou, certificado de habilitagdes do ensino secundario estrangeiro e
comprovativo de aproveitamento em prova(s) ou exame(s) de acesso ao ensino
superior, nos casos em que o pais de origem das qualificagdes exija, para acesso

80 ensino superior, 0S MesMos exames;
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e) verificagdo da existéncia de qualificacdo académica especifica nas matérias
das provas de ingresso fixadas, no &mbitc do Regime Geral de Acesso, para o
curso a que se candidata;
f)  verificagdo do nivel de conhecimento da lingua portuguesa ou no idioma
requerido para a frequéncia do curso a que se candidata.
6. Os documentos referidos nas alineas c), d) e e) devem ser traduzidos sempre que
néo forem emitidos em portugués ou inglés, sendo a tradugdo realizada por tradutor
reconhecido pela representagdo diplomatica portuguesa ou tradugdo certificada por
notario.
7. Todas as candidaturas a concursc especial para estudantes internacionais sdo
analisadas e validadas pelo Diretor do ISG.
8. Atitularidade do nivel de conhecimento da lingua portuguesa referida na alinea f)
do n.° 5 deve assegurar a proficiéncia do candidato na lingua ou linguas em que o ensino
vai ser ministrado no curso a que se candidata, através da:
a) realizagdo, no ISG, de teste diagnostico;
b) apresentagio de certificado de nivel de lingua emitido por instituigio credivel
(nivel B1 do Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas, do

Conselho da Europa);

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26.°
Davidas e omissbes
As davidas de interpretagdo e as situagdes omissas no presente regulamento seréo
resolvidas através da legislagio em vigor ou, na inexisténcia desta, pelo 6rgéo legal e
estatutariamente competente.

Artigo 27.°
Revogacgéo

O presente Regulamento revoga o Regulamento n.° 231/2011, de 7 de abril e o
Regulamento do Regime dos Concursos Especiais, homologados pelo Despacho
Conjunto n.° 2/2017.
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Artigo 28.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagéo em Diario da
Republica, aplicando-se a todas as candidaturas para o ano letivo 2020/2021 e

seguintes, enquanto ndo for revogado.

{O presente Regulamento foi aprovado na reuniao do Conselho Cientifico de dia 14/07/2020)

A Administradora da ENSINUS - Estudos
Supericres, S.A.

O Diretor do Instituto Superior de Gestéo

Ao [

Professor NMM' uel Varela r.2 Teresa do Rosério Damasio
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