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ORDEM DE SERVICO N.° 019/2020

ASSUNTO: APROVAGCAO DO REGULAMENTO ELEITORAL DO INSTITUTO SUPERIOR DE
GESTAO

Considerando a revisdo dos Estatutos, Regulamentos e Normas Internas no Instituto

Superior de Gestao:
Considerando que s3o Orgéos do ISG o Conselho Cientifico e o Conselho Pedagdgico, e

Considerando a necessidade de eleger os corpos integrantes dos Org3os do ISG;

Decide-se:
1.° - Aprovar e publicar, em anexo a presente Ordem de Servico, o Regulamento Eleitoral

do Instituto Superior de Gestdo;

2.° - Nomear a Comisséo Eleitoral do Instituto Superior de Gestio, para o quadriénio 2019-

2022, que tera a seguinte composicao:

1- Presidente: Professor Doutor Jodo Caldeira Heitor:

2- Professor Doutor José Lopes Costa;

3- Professora Doutora Rosa Rodrigues;

4- Dr.? Catarina Soares:

5- Dr.° Rui Caldeira, e

6- Presidente da Associagdo Académica do ISG.

3.° - Esta Ordem de Servico entra imediatamente em vigor.

Lisboa, 23 de julho de 2020.
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REGULAMENTO ELEITORAL DO INSTITUTO SUPERIOR DE GESTAO

PREAMBULO

Com a revisdo dos Estatutos do ISG, cumprindo-se 0s requisitos constantes do Regulamento
Juridico das Instituigdes de Ensino (RJIES), Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, torna-se
imperativo a criagdo e aprovagdo de um Regulamento Eleitoral que contenha os procedimentos
e as normas aplicdveis aos atos eleitorais para os representantes dos docentes e investigadores,

funciondrios e alunos do Instituto Superior de Gestdo.

CAPITULO |
Disposicées gerais
PARTE |

Objeto e dmbito de aplicagio

Artigo 1.2
(Objeto)
O presente regulamento estabelece as normas a observar para a elei¢do de representantes aos

Orgdos Gerais do Instituto Superior de Gest3o.

Artigo 2.2
(Ambito de aplicaciio)
1. O presente Regulamento aplica-se & eleicdo de representantes, pelos seus pares, para os
orgdos do ISG.
2 Os 6rgdos do ISG abrangidos por este regulamento eleitoral so:
a) Conselho Cientifico;

b) Conselho Pedagogico.

PARTE Il
Comissdo Eleitoral
Artigo 3.2
(Composicdo, mandato e nomeacdo da Comissdo Eleitoral)

1. A Comissdo Eleitoral é composta por seis membros, nomeados por Despacho Conjunto da

g

Direg¢do e da Administragdo e integra:



a) trés elementos do corpo docente ou de investigagdo do ISG, indicados pelo Diretor;
b) dois funciondrios indicados pela Administracdo, e
c) o presidente da Associagdo de Estudantes do Instituto Superior de Gestdo, podendo
delegar noutro membro da Diregdo, mediante carta de representac3o.
2. Os membros da Comissdo Eleitoral sdo mandatados para um periodo de quatro anos,
contados a partir da data da nomeacéo.
3. Os membros da Comissdo Eleitoral cessam fungdes:
a) ao perderem a condigdo de docente, funciondrio ou aluno;
b) ao serem destituidos por despacho conjunto do Diretor e da Administrago;
c) por pedirem a desvinculagdo ao Diretor e & Administracdo;
d) por se apresentarem como candidatos a qualquer érgdo;
e) no final do prazo estipulado para o mandato;
f) no caso da alinea c) do n.2 1 por deixar de ter a condigio de presidente da
Associagdo de Estudantes, sendo substituido pelo novo presidente ou por quem este
delegue.
4. Nos casos definidos nas alineas a), b), ¢) do n.2 1 s3o0 nomeados substitutos para as vagas
deixadas em aberto por Despacho Conjunto do Diretor e da Administragdo.
5. No caso do mandato da Comissdo Eleitoral terminar em periodo eleitoral o mesmo prolonga-

se até a afixacdo do resultado final da votacdo estabelecido no n.2 2 do artigo 18.2,

Artigo 4.9
{Competéncias da Comissio Eleitoral)
1. Compete a Comissdo Eleitoral:
a) supervisionar os atos eleitorais, cumprindo e fazendo cumprir os regulamentos e
legislagdo em vigor;
b) receber as reclamag@es sobre o processo pré-eleitoral e eleitoral conforme 0s
procedimentos previstos nos artigos 72 e 82 e dar-lhes o devido seguimento;
c) as demais fungdes que Ihe sejam atribuidas por estatuto, regulamento ou de forma
excecional, por despacho conjunto do Diretor e da Administragdo, no dmbito dos
processos eleitorais do 1SG;
2. No que respeita aos procedimentos eleitorais dos orgdos gerais do ISG, definidos no n.2 2 do
artigo 29, cabe a Comiss3o Eleitoral:
a) preparar os atos eleitorais e propor ao Diretor e a Administragdo as datas para a

realizagdo dos mesmos;

o



b) receber, verificar e validar as candidaturas para cada mandato;

c) organizar a divulgar os candidatos a cada mandato;

d) organizar as mesas de voto e nomear os representantes em cada mesa;

e) realizar o escrutinio e elaborar as listas de representantes eleitos;

f) publicar, em sitio visivel nas instalagGes do ISG, e enviar para publicagdo em linha

na pagina do ISG a lista dos representantes eleitos por 6rg3o.
3. No que respeita aos procedimentos eleitorais dos 6rgédos definidos no n.2 3 do artigo 22.9,
incumbe a Comissdo Eleitoral:

a) supervisionar os atos eleitorais, verificando o cumprimento dos estatutos,

regulamentos e legislagdo em vigor;

b) validar as listas de candidatos a cada orgao;

¢) monitorizar e fiscalizar os atos eleitorais;

d) exercer as demais competéncias que lhe sejam atribuidas pelo Diretor e pela

Administragdo.

Artigo 5.¢

(Presidente da Comissdo Eleitoral, nomeagio e competéncias)
1. O presidente da comisso é nomeado, de entre os membros definidos na alinea a)don.2
1 do artigo 32, pelo Diretor e pela Administracdo, no despacho de nomeacdo da Comissdo
Eleitoral.
2. O presidente coordena os trabalhos, convoca e preside as reunides da Comissao Eleitoral.
3. O presidente da Comissdo Eleitoral possui voto de qualidade em caso de empate.
4, O presidente da Comissdo Eleitoral assina e valida todos os documentos emitidos pela
comissdo.
5. A destituicdo do presidente da comissdo ocorre por despacho conjunto do Diretor e da
Administraggo do ISG, seguindo-se o disposto no n. 25 do artigo 3.9,
6. Caso o presidente da comissdo peca demissdo ou seja destituido compete ao Diretore §

Administragdo nomear, de entre os elementos da comissio, quem o substitui no cargo.

Artigo 6.2
(Reunides da Comissio Eleitoral)

1. A Comissdo Eleitoral retine de forma ordinéria e extraordindria.
2. As reunides ordindrias ocorrem em ano eleitoral para qualquer 6rgdo definido nos n.2s 2

e 3 do artigo 2.2, para preparacio do ato.




3. As reunides extraordinarias ocorrem:
a) por decisdo da Comissdo Eleitoral, tomada na reunido ordindria que antecede os
atos eleitorais para a realizacdo de trabalhos relacionados com os atos eleitorais;
b) por convocatdria do seu presidente:
c) para anilise de reclamagdes enviadas 3 Comiss3o Eleitoral;
d) para qualquer assunto que esteja no dmbito das competéncias da Comissdo
Eleitoral.
e) por convocatéria do Diretor e da Administracdo do ISG.
4, Das reuniGes da Comissdo Eleitoral é lavrada ata, assinada pelo presidente e pelo
secretario que é designado de entre os membros da referida comissdo.
5. Na ata da primeira reunido da Comiss3o Eleitoral consta o correspondente despacho
conjunto de nomeacio.
6. Aplica-se o procedimento definido no ndmero anterior aos membros que sejam

nomeados para substitui¢do, nos termos do n.2 5 do artigo 3.9,

PARTE Il
Reclamagées
Artigo 7.2
(Reclamagdes sobre o processo pré-eleitoral)

1. A reclamagdo sobre o processo pré-eleitoral é apresentada por escrito ao presidente da
Comissdo Eleitoral até 6 dias antes do inicio do ato eleitoral.
2. O prazo de decis3o é fixado até 2 dias apos a recegdo da reclamacdo.
3. No caso de indeferimento ou face & auséncia de resposta por parte da Comissdo Eleitoral,
em que se considera indeferida a reclamacdo, pode o reclamante recorrer para a Administragdo,
até ao primeiro dia seguinte ao recebimento da decisdo ou na auséncia de decis3o da Comissio
Eleitoral, nos termos do artigo 9.°.
4, As decisbes tomadas pela Comiss3o Eleitoral que impliquem a exclusdo de candidato das
listas sdo homologadas pelo Diretor e pela Administracao.
5. A composigdo da Comissdo Eleitoral nas reunides para apreciacdo de reclamagdes pode
ser reduzida a trés membros, sendo um dos quais o presidente da Comiss3o Eleitoral.

6. E entregue ao reclamante comprovativo de entrega.
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Artigo 8.9
(Reclamagdes sobre o processo eleitoral)
1. A reclamagdo sobre a contagem de votos e listas provisérias de membros eleitos &

apresentada, por escrito, pelos interessados, até ao primeiro dia seguinte a afixacdo de
resultados a que alude o n.2 1 do artigo 18.9,

2. O reclamante deve indicar a forma de contacto direto para ser informado da deciso.

3. O reclamante recebe comprovativo de entrega da reclamacdo.

4. As respostas as reclamagdes apresentadas serio dadas pela Comissdo Eleitoral até aos
dois primeiros dias seguintes apos a rececdo da reclamacgo e sempre antes da afixacdo das listas
a que se alude o n.2 2 do artigo 18.2.

5, No caso de indeferimento ou face a auséncia de resposta por parte da Comissdo Eleitoral,
em que se considera indeferida a reclamacso, pode o reclamante recorrer para o Diretor, até ao
primeiro dia seguinte ao recebimento da decisdo ou na auséncia de decisio da Comissao
Eleitoral, nos termos do artigo 99,

6. A composigdo da Comiss3o Eleitoral para apreciagdo de reclamagdes pode ser reduzida a
trés membros, sendo um dos quais o presidente da Comissdo Eleitoral.

7. A reclamacdo que obrigue a uma alteragdo na lista de membros eleitos ests Sujeita a
homologagéo pelo Diretor e pela Administracdo e s6 pode ser aceite até 3 afixagdo da lista a que

alude no n.2 2 do artigo 182.

Artigo 9.2
(Recursos)
1. Das decisGes da Comiss3o Eleitoral cabe recurso para o Diretor.
2. O prazo de resposta do Diretor sobre o recurso respeitante ao processo pré-eleitoral é de

até dois dias, a contar do recebimento do recurso e sempres antes do inicio do ato eleitoral.

3. O prazo de resposta do Diretor ao recurso relativo aos resultados afixados ao abrigo do
n.2 1 do artigo 182 é de até dois dias seguintes a apresentagdo do recurso entendendo-se a
auséncia de resposta como indeferimento do recurso.

4. O recorrente recebe comprovativo de entrega do recurso.

5. Das decisdes do Diretor ndo cabe recurso.



Artigo 10.2
(Anulag3o do ato eleitoral)
1. O ato eleitoral s6 pode ser anulado por proposta da Comiss&o Eleitoral, homologada pelo

Diretor e pela Administracio.

2, Aanulagdo do ato eleitoral s pode ocorrer até 3 afixagdo das listas a que alude o n.2 2 do

artigo 18.9,

CAPITULO Il
Sistema eleitoral
PARTE |
Corpos e cadernos eleitorais
Artigo 11¢
(Corpos eleitorais)
Os corpos eleitorais respeitam a distribuicio dos eleitores pelas respetivas categorias de

representantes a eleger e sdo organizados de acordo com o estipulado nos Estatutos do ISG

relativamente 3 composicdo dos érgdos previstos nos n.%s 2 e 3 do artigo 3.2,

Artigo 12.2
(Cadernos eleitorais)
1. Os cadernos eleitorais sdo as listas onde se inscrevem os elejtores por corpo elejtoral

definido, sendo organizados:
a) por ordem alfabética do primeiro nome, no caso dos docentes e dos funciondrios;
b) por ordem numérica do nimero de aluno.
2. Os cadernos eleitorais respeitantes aos corpos eleitorais dos docentes e funciondrios s3o
elaborados pelos servigos de recursos humanos e incluem:
a) 0 nome completo, o nimero de docente, a categoria profissional e a unidade
organica do docente;
b) o nome completo, o Servigo a que pertence e o ndimero de funcionario do pessoal
ndo docente;
c) 0s cadernos eleitorais respeitantes ao corpo eleitoral dos alunos s3o elaborados
pelos Servigos Académicos deles constando nome completo, ndmero de aluno e ciclo de

estudos a que pertence:




d) devem estar prontos num prazo de trés dias antecedentes ao ato eleitora l,
podendo ser consultados pelos eleitores;

e) podem ser disponibilizados em suporte papel ou em formato digital;

f) devem ser impressos, em vers3o final, contendo todos os eleitores gue tenham
condi¢do para votar, até as dezoito horas do dia antecedente ao ato eleitoral.

g) qualquer erro ou omissdo no caderno eleitoral é resolvido pela Comiss3o Eleitoral
atraves de verificagdo junto dos Recursos Humanos ou dos Servigos Académicos;

h) Se por erro ou omissdo, o nome de um eleitor nao conste do respetivo caderno
eleitoral, compete & Comissdo Eleitoral a verificagdo das circunstancias agindo em
conformidade e podendo, caso assim se justifique, permitir o voto, sendo tal facto

registado em ata.

PARTE Il
Processo eleitoral
Artigo 13¢
(Direito ao voto)
1. Tém direito a voto todos os eleitores inscritos nos cadernos eleitorais, cumprindo o

disposto no artigo 119,
2. O voto é pessoal e secreto, nio podendo o eleitor fazer-se representar.

3. Para exercer o direito ao voto o eleitor deve possuir o cartdo de docente, funcionério ou

aluno.

4, Havendo impossibilidade de apresentac¢do do cartdo e em casos excecionais devidamente
justificados, pode o eleitor solicitar aos Recursos Humanos ou aos Servicos Académicos a
emissdo de comprovativo que dispense a apresentacdo do cartjo.

5. Este comprovativo, para além do nome e ntmero de docente, funcionério ou aluno, deve
conter o ndmero de identificagdo civil constante do cartdo de cidaddo ou bilhete de identidade
para efeito de confrontagdo com o referido documento.

6. Cada eleitor s6 pode exercer o direito de voto uma vez por elei¢o.
Artigo 14¢
{Marcag3o dos atos eleitorais)

1. Compete ao Diretor e 3 Administragdo a marcacdo dos atos eleitorais, através de edital,

mediante proposta de data apresentada pela Comissdo Elejtoral.




2, A partir do dia em que o edital a que alude o nimero anterior for publicado inicia- se o

periodo pré-eleitoral.

3. Entre a data do edital referido no n.2 1eoato eleitoral devem decorrer pelo menos quinze

dias, nunca podendo esse prazo ser superior a vinte dias.
4. Na marcacdo das datas para as elei¢Ses deve a Comiss3o Eleitoral respeitar um prazo

minimo de quinze dias, entre a data da elei¢do e o fim do mandato dos membros em funcdes

para os 6rgdos.

5. As datas dos atos pré-eleitorais e eleitorais tém de recair em dia til e ndo podem coincidir

com periodos de férias escolares do ISG.

Artigo 15.2
(Mesas de voto)
1. As mesas de voto s3o abertas por corpo eleitoral, podendo haver mais do que uma mesa

de voto para cada corpo eleitoral.

2. A supervisdo e organizacio das mesas de voto cabe & Comissdo Eleitoral,

3. Cada mesa de voto é composta por dois elementos, designados pela Comissdo Eleitoral.
4, No dia do ato eleitoral, e pelo periodo em que for necesséria a prestagao de servico ao

mesmo, os funcionarios nomeados gozam de dispensa de servico nos termos de despacho da

Administracio.

5. Por cada mesa de voto existe uma urna selada, por cada tipo de representante a eleger,
onde sdo depositados os votos.
Artigo 16.2
(Ato eleitoral)

1. O ato eleitoral realiza-se entre as nove horas e as vinte horas do dia marcado.

2. O ato eleitoral realiza-se através de voto secreto em boletim préprio para cada corpo
eleitoral.
3. Cada eleitor s6 pode votar na mesa de voto que possua o caderno eleitoral onde conste

0 seunome e para os representantes do sey corpo eleitoral.
4, O voto é exercido presencialmente.

5. Compete a Comiss3o Eleitora) a verificagdo dos requisitos necessdrios ao cumprimento

das normas.




6. Cabe a Comissdo Eleitoral estabelecer as regras especificas complementares a cada ato
eleitoral, em que se incluem a distribui¢do dos cadernos eleitorais, o local das elei¢des e as

demais normas que permitam agilizar o processo,

Artigo 17.2
(Contagem dos votos)
1. Findo o ato eleitoral, conforme disposto no n.2 1 do artigo 162, cada urna é aberta e
contados os votos nela contidos, confrontando-se com o nimero de votantes.
2. O voto pode ser:
a) valido, apresentando uma escolha clara das opc¢des dadas;
b) branco, aquele que nio apresenta qualquer escolha das opgdes dadas;
c) nulo, aquele que se apresente riscado fora dos locais préprios para o efeito,
rasurado ou apresente duvidas sobre a op¢do pretendida.
3. Os votos validos sdo distribuidos porrepresentante votado e os votos em branco ou nulos,

bem como a abstenco sdo registados na contagem final.

4, A distribuigdo dos mandatos é realizada por ordem direta dos membros mais votados até

estarem preenchidos todos os mandatos.
5. Os candidatos ndo colocados, até ao maximo de dois por mandato, sdo colocados em lista

de suplentes, pela regra disposta no n.2 4, substituindo os representantes eleitos no caso de

desisténcia ou perda de mandato.

6. Em caso de empate entre dois ou mais candidatos para vagas em nlmero inferior aos

candidatos empatados o ato eleitoral é repetido.

7. O ato de contagem dos votos é reservado 3 Comissdo Eleitoral, aos membros que
colaboram com a Comiss3o Eleitoral e aos candidatos a mandatos.
8. O presidente da Comiss3o Eleitoral pode autorizar a presenca de outros elementos no ato

de contagem dos votos.

Artigo 18.2
(Resultados, afixacdo e resultados definitivos e tomada de posse)
1: A lista proviséria dos resultados é afixada em local publico no dia Gtil seguinte 3 eleicdo,

depois de homologada pelo Diretor e pela Administracdo.

2. Decorrido o tempo necessério para cumprimento do definido no artigo 9.2, o resultado
das eleicdes é considerado definitivo e emitido despacho conjunto do Diretor e da

Administracdo com a lista dos novos membros eleitos por oérgdo.




3. A tomada de posse dos representantes eleitos é efetuada na primeira reunido dos

respetivos drgdos apds a validagdo dos resultados eleitorais.

CAPITULO Il
Candidaturas
Artigo 192
(Candidaturas dos representantes gerais do ISG}
1. As candidaturas aos 6rgios definidos o n.2 2 do artigo 2.2 s3o apresentadas 3 Comissdo
Eleitoral, em carta fechada, entre a data em que foi afixado o edital referido no n.2 1 do artigo
14.2 e as dezoito horas do quinto dia anterior ao ato eleitoral.

2. A candidatura é pessoal e nominal.
3. Os membros que, por ineréncia de cargos que ocupam, facam parte dos Orgdos para os

quais sdo realizadas as eleigbes ndo se podem apresentar como candidatos.

Artigo 202
(Registo, verificagdo e aceitacso das candidaturas)
1. O registo das candidaturas & efetuado por ordem de chegada, para cada corpo eleitoral e
para cada mandato, sendo essa a ordem definida nos boletins de voto, para cumprimento do

definido no n.2 6 do artigo 179.

2. A Comissdo Eleitoral verifica e valida as candidaturas apresentadas até ao sexto dia

anterior ao ato eleitoral, enviando no mesmo dia a lista definitiva ao Diretor a 3 Administracdo

para homologacso.

3. A aceitagdo das candidaturas estd sujeita 3 verificagdo do disposto no artigo 13.9, s¢
podendo candidatar-se 3 cada mandato quem tiver direito a voto na condicdo a que se

candidata, respeitando o disposto no n.2 3 do artigo 19.2,
Artigo 219
{Listas de candidatos)

O Diretore a Administracdo, através de Despacho-Conjunto, publicam em local visivel no ISG, e
em linha na pégina do ISG as listas de candidatos a representantes, cumprindo o disposto no

artigo 209, até aos cinco dias anteriores ao ato eleitoral.

CAPITU LO IV
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(Campanha eleitoral)
Artigo 22.2
{Campanha eleitoral e direito a campanha)
1. Apds a afixacdo das listas a que alude o artigo 212 é iniciado o perfodo de campanha

eleitoral que termina as zero horas do dia anterior ao do ato eleitoral.

2. A partir das zero horas do dia Gtil anterior ao do ato eleitoral é expressamente proibida a

campanha eleitoral.

3. Todos os candidatos tém direito a publicamente apresentar as razdes da sua candidatura

durante o perfodo de campanha eleitoral.

4, Os candidatos tém o direito de levara cabo acdes especificas de sensibiliza¢do, cumprindo

0 disposto no n.2 3 do artigo 23.2.

Artigo 230
(Regras especificas a observar no periodo de campanha)
1, No periodo de campanha eleitoral os candidatos devem respeitar os seus opositores
assentando o discurso na valorizacdo pessoal e nunca na desvalorizagdo ou demérito de

terceiros.

2. A colocacdo de cartazes, folhetos ou outros meios de comunicacdo nas instalagées do I1SG
deve ser efetuado nos locais proprios a disponibilizar pela Comissdo Eleitoral.

3. Qualquer agdo de esclarecimento ou sensibilizacdo por parte dos candidatos ao ato
eleitoral deve ser precedida de informacdo a Comissdo Eleitoral com vinte e quatro horas de
antecedéncia da respetiva ago.

4. O ISG garante, no 4mbito da campanha eleitoral a que se refere o artigo 22.2, o principio
da igualdade na disponibilizagdo dos meios aos candidatos

5. Até as zero horas do dia anterior ao ato eleitoral todos os candidatos devem retirar a

publicidade que colocaram nas instalagdes do ISG.,

Artigo 24.2
(Prazos)

Os prazos previstos no presente regulamento sdo contados em dias Uteis

CAPITULOV

Disposi¢des finais




Artigo 25.¢
(Lacunas e duvidas)
As lacunas e duvidas suscitadas na aplicacdo do presente regulamento s3o preenchidas ou
resolvidas, sob proposta da Comissio Eleitoral, por Despacho-Conjunto do Diretor e da
Administrac¢io.
Artigo 26.2
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente seguinte ao da publicagdo da

Ordem de Servigo da Entidade Instituidora.

Lisboa, 23 de julho de 2020
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