REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Artigo 1.°
Enquadramento juridico
Nos termos do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 74/2021, de 16 de abiril, “fica
reservada as instituicdes de ensino superior a utilizagdo dos termos pos-graduacgao,

formagéo pés-graduada”, para os cursos nao conferentes a grau.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio
O presente regulamento estabelece as regras gerais relativas a organizagdo e
funcionamento dos estudos de P¢s-Graduagdo ministrados pelo Instituto Superior de

Gestdo - Business & Economics School (doravante ISG).

Artigo 3.°
Objetivo dos Estudos de Pés-Graduagéo
Os estudos de Pos-Graduacdo tém como objetivo assegurar que o(a) aluno(a) adquire
técnicas e conhecimentos em varias areas e dominios profissionalizantes, cientificos,

praticos e tecnolégicos, sem conferir qualquer grau académico.

Artigo 4.°
Condigbes de acesso

1. Os (As) candidato(as) a qualquer curso terdo que possuir o grau de licenciado(a)
ou superior, em qualquer ramo do conhecimento, devendo fazer prova através da
entrega do certificado de habilitages correspondente, na sua forma original ou de
uma fotocopia autenticada do mesmo.

2. Alinscrig@o deve ser feita formalmente, no prazo limite de dez dias apos arealizacao
da matricula e da liquidagdo dos valores definidos na Tabela de Emolumentos e

Propinas em vigor, designadamente: a matricula, a inscricéo e o seguro escolar
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3. Caso a inscricdo nédo seja efetuada até 30 dias apds o inicio do curso, o ISG
procedera a anulagao da inscricdo. Nao entanto, o(a) aluno(a) tera que proceder ao
pagamento de 50% do valor total das propinas do curso.

4. Os (As) alunos(as) poderdo requerer creditagdo dos ECTS para prossecugao de
estudos para Mestrado, feita ao abrigo do estipulado no Decreto-Lei n.° 74/2006 de
24 de margo, e com as alteragdes publicadas no Decreto-Lei n.° 63/2016 de 13 de

setembro.

Artigo 5.°
Criacao dos cursos
1. A criagdo dos cursos de Pos-Graduagdo é decidida pela Diregdo do ISG, sob
proposta do Departamento de Mestrados, Pds-Graduagbes e Formagéo de
Executivos, cujas atribuigdes e competéncias séo:
a) Organizar a Ficha Académica do Curso (FAC)
b) Organizar a Ficha da Unidade Curricular (FUC)
c) Definir a data de inicio e conclusao de cada curso
d) Organizar a composigao do corpo docente
e) Elaborar o horario e o cronograma do curso
f) Acompanhar os candidatos
g) Receber a documentagdo do candidato para futura matricula
h) Selecionar os candidatos
i) Identificar as necessidades de recursos humanos e materiais
i) Apresentar as necessidades de promogao e divulgagédo dos cursos
k) Acompanhar diariamente os cursos.
2. A proposta de criagdo de cada curso deve ser validada pela Dire¢éo Financeira e
pela Administracdo da ENSINUS, Estudos Superiores, SA.
3. A responsabilidade da gestdo administrativa compete aos Servigos Académicos do
ISG, nomeadamente:
a) Inscricbes, matriculas e propinas dos candidatos admitidos, nos prazos

previstos no calendario escolar
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b) Emisséo de pautas curriculares de cada curso
c) Emisséo das listas de presencas

d) Emissdo de diplomas e certificados.

Artigo 6.°
Vagas

. As vagas s&o estabelecidas pela Direcéo do ISG e pela Diregéo do Departamento

de Mestrados, Pés-Graduagdes e Formacdo de Executivos.

. Durante o periodo de candidaturas o nimero de vagas pode ser alterado.

. A comunicagéo do nimero de vagas para cada curso é efetuada no site do ISG e

comunicada nas redes sociais e demais meios de divulgacdo da ENSINUS, Estudos

Superiores, SA.

Artigo 7.°

Calendario escolar e regime de funcionamento

. O calendario escolar de cada P6s-Graduacdo é elaborado pelo Departamento de

Mestrados, P6s-Graduages e Formagdo de Executivos e deve coincidir com o
calendario do ISG no que diz respeito as interrupcdes letivas (e.g., férias do Natal,

férias da Pascoa).

. O plano de estudos de cada curso inclui:

a) As respetivas Unidades Curriculares (UC)
b) O numero total de horas letivas de cada UC
¢) O numero de ECTS de cada UC

d) O(s) nome(s) do(s) docente(s)

e) A tipologia das aulas.

. Tendo em consideragéo a natureza e diversidade dos cursos, os mesmos poderdo

funcionar com a tipologia de:
a) Formacdo normal, ministrada durante a totalidade de cada periodo letivo

b) Formacao intensiva.

Rua Professor Reinaldo dos Santos, N.° 48A - Benfica 1500-552 Lishoa 3



%4.

v 5
)

;:_‘{ Rua Professor Reinaldo dos Santos, N.° 46A - Benfica 1500-552 Lisboa 4

4. O regime de funcionamento de cada curso pode ser presencial, a distancia ou

2.

misto, funcionando em periodo diurno ou pos-laboral.

Artigo 8.°

Duracéao

. Os cursos de Pds-Graduacgdo tém uma duracdo minima de 150 horas e néo

dispoem de duragdo maxima.

. Os créditos (ECTS) sao contabilizados de acordo com o numero de horas de cada

curso.

Artigo 9.°

Avaliacdo e assiduidade

. A avaliagdo segue o Regulamento de Avaliagdo de Conhecimentos do ISG, com as

devidas adaptacdes aos cursos ndo conferentes de grau desde que estes néo
possuam regulamentagao propria, nomeadamente:
a) Para cada UC existem duas épocas de avaliagdo: a avaliagdo continua e o
exame
b) A avaliagdo contempla o regime de ensino de cada UC com momentos de
avaliacdo tedrica e/ou pratica, consoante o respetivo programa
c) Aaquisigdo de competéncias de cada UC deve ser objeto de avaliagdo continua
durante o periodo letivo, podendo a mesma ser realizada através de testes
escritos, trabalhos individuais e/ou de grupo, sendo que, pelo menos, um
momento de avaliacdo deve ser individual e ter uma ponderacdo minima de
50% na classificagao final
A metodologia de avaliagdo varia de acordo com especificidade de cada UC,
cabendo ao docente responsavel pela mesma, disponibilizar a FUC até ao
segundo dia de aulas
Na FUC devera constar a descricdo e ponderacdo dos diversos momentos de
avaliacdo

O controlo da assiduidade é da responsabilidade do docente de cada UC.




5. A classificagdo deve ser expressa em nimeros inteiros que variam entre zero e

vinte valores, sendo dez valores a nota minima para aprovacao.

Artigo 10.°
Emolumentos, Propinas e outras taxas
A inscrig@o nos cursos de Pos-Graduagdo implica o pagamento dos emolumentos e
propinas, previstos no Regulamento da Tesouraria e por Despacho do Conselho de

Administracao.

Artigo 11.°
Acompanhamento
1. Os Conselhos Cientifico e Pedagdgico do ISG asseguram, no ambito das suas
competéncias, o acompanhamento dos cursos de Pos-Graduacao.
2. Cada Pds-Graduagdo possui uma coordenagdo cientifica que define as regras
especificas para cada curso, em estreita articulacdo com o Departamento de

Mestrados, Pés-Graduag6es e Formagao de Executivos.

Artigo 12.°
Colaboracdo e parcerias com outras instituicoes

1. Os cursos de P6s-Graduagéo podem ser organizados em colaboracao ou parceria
com varias instituiges (e.g., Ensino Superior, entidades publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras).

2. Cada colaboragéo ou parceria deve ser concretizada através de um Protocolo de
Colaboragéo onde constem as regras de organizagao e funcionamento do curso,
com referéncia ao método de ensino, responsabilidades de docéncia e formacao,
gestao financeira, identificagdo da coordenacéo cientifica e periodo de duragdo
da colaboracgéo.

3. A coordenagéo cientifica pode integrar responsaveis das varias instituicdes,
cabendo-lhes a definicdo das regras de funcionamento, com as devidas

adaptacoes.
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Artigo 13.°

Creditacéao
A creditacdo dos cursos de Pds-Graduagdo é efetuada nos termos da legislagao e
regulamentos em vigor, nomeadamente o Regulamento Pedagdgico, o Regulamento
de Avaliacdo e o Regulamento do 2.° Ciclo do ISG, ouvido o coordenador da Pos-

Graduagao e os orgéos da instituigao.

Artigo 14.°
Certidao de concluséo e diploma
1. O diploma ou certiddo de conclusdo dos cursos de Pds-Graduagéo € concedido
mediante a aprovacédo na totalidade das UC’s e seminarios que integram os
respetivos planos de estudos, mediante pedido do aluno e respetivo pagamento.
2. O valor estipulado para cada documento consta na Tabela de Emolumentos e

Propinas em vigor.

Artigo 15.°

Pagamentos
Os assuntos referentes aos pagamentos e procedimentos administrativos remetem
respetivamente para o Regulamento da Tesouraria e para o Regulamento dos

Servigos Académicos.

Artigo 16.°
Duvidas e omissées
As duvidas de interpretagéo e todas as situagdes omissas no presente regulamento
sdo analisadas e resolvidas por despacho do Diretor do ISG, sem prejuizo da aplicagéo

do Cddigo do Procedimento Administrativo.
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Artigo 17.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia util seguinte ao da sua publicacao.

O Diretor do Instituto/Superior de Gestao A Administradora da ENSINUS - Estudos Superiores, S.A.
{
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Professfrk?owtor Miguel Varela Dr.2 Teresa do Rosario Damasio

Lisboa, 6 de maio de 2024
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